Tekst jednolity 7 dnia 19.12.2018 r.
Regulamin

zlecania wykonawcom wszelkich prac na rzecz
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Pradnik Czerwony” w Krakowie

POSTANOWIENIA OGOLNE

L.
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§1

Zarzad moze wyloni¢ wykonawcg prac na rzecz Spétdzielni:

bez koniecznosci oglaszania przetargu, jezeli wartos$¢ zlecenia jest ponizej 50.000,00 zt
netto (sfownie: pigédziesiat tysiecy zt)

w drodze przetargu ofertowego nieograniczonego, jezeli wartos¢ zlecenia jednorazowo
lub sumarycznie w ciggu roku kalendarzowego przekracza kwotg 50.000,00 zt netto
(stownie: piecdziesiat tysiecy zl),

[¥] w drodze przetargu ograniczonego w przypadku nierozstrzygnigcia lub uniewaznienia
przetargu nieograniczonego,

. Nie wymaga si¢ przeprowadzenia przetargu w przypadku koniecznosci wykonania robot

budowlano - remontowych wyniklych z awarii lub wymagajacych niezwlocznej
(natychmiastowej) interwencji.

. Celem przetargu jest wybor najkorzystniejszych ofert zgloszonych przez oferentow,

sposrod ofert ztozonych w Spétdzielni.

§2

. Oferentami nie moga by¢ czlonkowie Rady Nadzorczej, cztonkowie Zarzadu, pracownicy

Spotdzielni oraz czlonkowie rodzin tych oséb (matzonek, ojciec, matka, syn, corka,
rodzefistwo rodzone i przyrodnie) i powinowaci (tes¢, tesciowa, zig¢, synowa, szwagier,
szwagierka).

Do udzialu w przetargach nie dopuszcza sig¢ spotek, w ktorych osoby wymienione w ust. |
posiadaja minimum 20 % udziatéw lub sg cztonkami ich organéw statutowych.

Do udzialu w przetargach nie dopuszcza si¢ innych podmiotow gospodarczych, w ktorych
osoby wymienione w ust. | zajmuja stanowiska kierownicze.

SPOSOB PRZEPROWADZANIA PRZETARGU

§3

Ogtoszenie o przetargu w prasie lokalnej lub ogdélnokrajowej, stronie internetowej Spotdzielni
oraz na tablicy ogtoszen w Spotdzielni winno zawierac:

- nazwe i adres Zamawiajacego,

- przedmiot przetargu oraz czas i miejsce jego przeprowadzenia,

- miejsce i termin skladania ofert, opartych na Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia,

- miegjsce i termin otwarcia ofert,

- miejsce i termin rozstrzygnigcia przetargu,

- wysokos¢ i termin wptacania wadium,

- miejsce i termin odbioru materiatéw przetargowych, specyfikacj,

- numer telefonu do kontaktu z osoba upowazniona,

- informacje, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty.
przeprowadzenie dodatkowych rokowan z oferentami, zamknigcia przetargu bez
dokonania wyboru oferenta oraz prawo uniewaznienia przetargu bez podania
przyczyny,

- inne informacje.



§4

Przetarg oglasza sie w oparciu o Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, ktora
powinna zawierac:

. okreslenie przedmiotu zamowienia,

. Opis sposobu przygotowania oferty,

. wykaz dokumentéw wymaganych od oferenta,
. termin wykonania umowy,
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wysoko$¢ wadium oraz warunki jego zwrotu lub utraty,

. termin i miejsce skfadania ofert,
. termin i miejsce przeprowadzenia przetargu,
. projekt umowy,

kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty,

0. inne dane.

§5

. Termin skfadania ofert przez oferentéw nie moze by¢ krétszy, niz 7 dni roboczych od daty

ogtoszenia przetargu.
Oferty winny by¢ dorgczone osobiscie lub przesytka pocztowa polecona w terminie nie
pdzniejszym niz termin sktadania ofert.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty, lub ja wycofa¢ przed uptywem
terminu do sktadania ofert.

§6

. Do momentu otwarcia ofert zapieczgtowane oferty przechowuje Spoétdzielnia w swojej

siedzibie.

. Przed terminem otwarcia oferta nie moze by¢ otwarta ani ujawniona.
. Przetarg przeprowadza si¢ w miejscu i terminie wymienionym w ogloszeniu o przetargu.

Przetarg przeprowadza Komisja Przetargowa powotana przez Zarzad sposrod
pracownikéw Spotdzielni. Sklad Komisji nie moze by¢ mniejszy niz trzy osoby.

. Sktad Komisji winien gwarantowaé rzetelna i merytoryczna ocene¢ oferty

najkorzystniejszej.
W pracach Komisji Przetargowej moga uczestniczy¢ wydelegowani czlonkowie Rady
Nadzorczej bez prawa glosu w charakterze obserwatora.

§7

Dzialanie Komisji Przetargowej obejmuje:

1.
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- stwierdzenie prawidtowosci ogloszenia przetargu,

- zbadanie nienaruszalnosci kopert zawierajacych oferty i otwarcie zlozonych ofert z
nadaniem numeru ztozonej ofercie,

- odczytanie ztozonych ofert,

- stwierdzenie, ktore oferty sg odrzucone z przyczyn formalnych i podanie w protokole
przyczyn ich odrzucenia,

- przeprowadzenie przetargu zgodnie z § 81 § 9.

§8
Przetarg sktada si¢ z czgséci jawnej i niejawnej.
W czesci jawnej Komisja Przetargowa dokonuje w obecnosci oferentéw sprawdzenia
warunkOw przetargu, waznosci zlozonych ofert i innych wymogoéw formalnych waznosci
przetargu, podanych w §7 niniejszego Regulaminu. Obecnos¢ oferenta nie jest
obowiazkowa.
Oferte zlozona przez oferenta uwaza si¢ za wazna, jezeli jest zgodna z wymaganiami
okreslonymi w specyfikacji zamowienia, a nadto:
- zlozona zostata w formie pisemnej w zamknigtej, opieczgtowanej kopercie,
- jest zgodna z trescia ogloszenia, warunkami przetargu i specyfikacja przetargu,
- wadium zostalo wptacone w podanej wysokosci i terminie,
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. Komisja Przetargowa stwierdza wazno$¢ zlozonych ofert, a nadto podaje ceng

proponowang przez kazdego z oferentow.

Komisja odrzuca niewazne oferty, powiadamiajac obecnych oferentéw o przyczynach

odrzucenia, tj., ze:

- jest sprzeczna ze specyfikacja,

- oferent nie spetnil wymagan okreslonych w specyfikacji albo w zaproszeniu do
skladania ofert, w szczegélnosci nie wnidst wadium, zlozenie oferty stanowi czyn
nieuczciwej konkurencji.

Komisja oglasza zakoficzenie czesci jawnej i oferenci opuszczaja miejsce prowadzenia

przetargu.

§9

. W czesci niejawnej Komisja Przetargowa:

- dokonuje szczegétowej analizy ofert i wybiera oferty najkorzystniejsze z
uwzglednieniem kryteriow okreslonych w § 4 pkt. 9,

- odrzuca oferty z razaco niskg ceng, (za razgco niska ceng uwaza sig¢ ceng nizsza o
wiecej niz 30 % ceny czynnikow produkcji publikowanych przez SEKOCENBUD)

- w miare potrzeb przeprowadza dodatkowe rokowania z oferentami,

- podpisuje protokot z przeprowadzonych czynnosci z uzasadnieniem.

Komisja Przetargowa moze zazadaé udzielenia przez oferentéw dodatkowych informacji i

wyjasnien, dotyczacych treéci przedstawionych ofert oraz referencji dotyczacych

wykonania prac przez oferenta w szczegdlnosci na przestrzeni trzech lat przed daty

przeprowadzenia przetargu lub z okresu dziatalnosci firmy jezeli dziatata krocej.

§10
Komisja jest ciatem kolegialnym, wszystkie decyzje zapadaja zwykta wiekszoscig gtosow.

§11

. Wynikiem pracy komisji jest wybér ofert najkorzystniejszych lub podjecie decyzji o

uniewaznieniu postepowania w sprawie udzielania zamdwienia.

Po zsumowaniu punktacji przewodniczacy odczytuje nazwe i adres siedziby zwycigzcow
oraz ilosé zdobytych przez nich punktow.

Komisja podpisuje protok6t z postepowania o udzielenie zaméwienia.

Podpisanie przez Komisje Przetargowg protokotu z przetargu stanowi dat¢ zakoriczenia

przetargu.
§12

. Z przeprowadzenia przetargu sporzadza si¢ protokot podpisany przez wszystkich jej

cztonkow.

. Protokdl winien zawierac:

opis zamowienia,

date przeprowadzenia przetargu,

imienny sktad Komisji Przetargowe;j,

zestawienie ztozonych ofert,

zapis o odrzuceniu ofert z podaniem przyczyny, wskazanie wybranych ofert z
uzasadnieniem.

. Komisja po podpisaniu protokotu z postgpowania przedkfada go Zarzadowi w celu

zatwierdzenia.

. Zamawiajacy pisemnie informuje wszystkich oferentéw o rozstrzygnigciu przetargu.
. Informacja o wyborze najkorzystniejszych ofert jest zamieszczana na tablicy ogloszen w

siedzibie Spotdzielni oraz na stronie internetowe;.
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§ 13
. Wadium winno by¢é wniesione na konto Zamawiajacego zgodnie ze specyfikacja
przetargowa.
2. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty i podpisaniu umowy, wadium zostaje
zaliczone wykonawcy robot na poczet czgsciowego zabezpieczenia wykonania umowy.
Wadium podlega zwrotowi:
- oferentom ktdrzy nie zostali wybrani,
- wszystkim oferentom w przypadku uniewaznienia przetargu,
z chwila rozstrzygnigcia,
4. Wadium przepada na rzecz Zamawiajacego, jezeli oferent ktorego oferta zostata wybrana
uchyli si¢ od zawarcia umowy, na warunkach podanych w ofercie.
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§ 14

Przetarg zamyka sie bez dokonania wyboru, jezeli:
- zadna ze zlozonych ofert nie zawiera danych wymaganych w ogloszeniu o przetargu,
- gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15
Kompletna dokumentacja z przetargu winna zosta¢ zabezpieczona i przechowywana przez
Spotdzielni¢ (Zamawiajgcego) przez okres 5 lat.

§ 16
Za zgoda Rady Nadzorczej, w drodze szczegdlnego wyjatku, Zarzad moze odstapi¢ od
stosowania niniejszego regulaminu.

§17
Niedopuszczalne jest dzielenie przez zamawiajgcego robot na czesci w celu uniknigeia
przeprowadzenia przetargu.

§18
Postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania w sprawach objetych ustawa
o zamoOwieniach publicznych z dnia 10.06.1994 r. (tekst jednolity - Dz.U.nr 119/1998r poz.
773 z pozniejszymi zmianami).

§19

Regulamin zostal uchwalony przez Rade Nadzorcza w dniu 10.05.2016 r. Uchwalg Nr
26/8/1X/2016 i wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.
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